
 

Offener Ganztag / Übermittagsbetreuung 

BSV „Westfalia“ in Leeden und Ledde von 1947 e.V. 

Teutoburger Waldschule 

                                      in Leeden und Ledde 

 

1. Übermittagsbetreuung in Leeden oder Ledde: 

 

- Kosten: richten sich nach der Satzung der Stadt Tecklenburg 

- Betreuungszeit: Montag bis Freitag von 11.30h – 13.30h 

- Die Übermittagsbetreuung findet nur an Schultagen, ohne Hausaufgabenbetreuung, 

ohne Mittagessen statt. Es findet keine Betreuung in den Ferien und an den 

Brückentagen statt. 

  
  Die Anmeldung erfolgt ausschließlich über die Stadt Tecklenburg.  

Die Anmeldeschluss ist immer der 31.12. des Vorjahres für das nachfolgende Schuljahr. 
Eine Anmeldung ist bindend für ein Jahr und verlängert sich nicht automatisch. 
 
 

 
2. Offener Ganztag in Leeden und Ledde: 

 

- Kosten: richten sich nach der Satzung der Stadt Tecklenburg 

- Betreuungszeit: Montag bis Freitag  von 11.30h – 16.00h  

- Im offenen Ganztag findet an den Schultagen verpflichtend eine Hausaufgabenbetreuung 

und ein Mittagessen statt. 

                                    

  Die Anmeldung erfolgt ausschließlich über die Stadt Tecklenburg.  
Die Anmeldeschluss ist immer der 31.12. des Vorjahres für das nachfolgende Schuljahr. 
Eine Anmeldung ist bindend für ein Jahr und verlängert sich nicht automatisch 
 

- Ferienbetreuung nur Offener Ganztag: 
o Die Ferienbetreuung findet für die Kinder der OGS der Grundschulstandorte in 

Leeden und Ledde an einem der beiden Grundschulstandorte in der Zeit von  
Montag bis Freitag von 8.00h – 16.00h statt. 

 
o Die Ferienbetreuung erfolgt: 

▪ in der ersten Woche der Herbstferien 
▪ keine Betreuung in den Winterferien 
▪ in der ersten Woche der Osterferien 
▪ in den ersten drei Wochen der Sommerferien 
▪ und an allen Brückentagen und Lehrerfortbildungen 

 
  Die Anmeldung erfolgt ausschließlich über den BSV Leeden und Ledde.   
  Info erfolgt rechtzeitig 

 

 

Ansprechpartner Offener Ganztag und Übermittagsbetreuung Leeden: 

Aelita Stutzky Te. 0157 347 30 252 

 

Ansprechpartner Offener Ganztag und Übermittagsbetreuung Ledde: 

Rebecca Bünte Te. 0157 348 55 521 

 



 

Informationsbogen  

Offener Ganztag 

 
 

Nachname d. Kindes: ________________________ Vorname d. Kindes: ____________________ 
 

Geburtsdatum d. Kindes:__________________________________________________________ 
 

Name beider Eltern: _____________________________________________________________ 
 

Adresse: ______________________________________________________________________ 

 

E-Mail-Adresse: _________________________________________________________________ 
 

Telefonnummern: 
 

privat: _________________________________________________________________________ 
 

beruflich: Vater:_____________________________ Mutter:______________________________ 
 

Handy:    Vater:_____________________________ Mutter:______________________________ 
 

in Notfällen: ____________________________________________________________________ 

 
 

Mein Kind geht alleine nach Hause:   
   

Mein Kind wird abgeholt:              
 

 

 

Ich bin darüber informiert, dass nach dem Betreuungsende keine Aufsicht mehr 

gewährleistet wird.  
 

 

Mein Kind hat eine Allergie, Unverträglichkeit oder nimmt Medikamente    Ja            Nein  

 

 

 

Einverständniserklärung: 

Dass in der Betreuung entstandene Fotos meines Kindes veröffentlicht werden dürfen. 

Selbstverständlich werden keine Nachnamen und auch keine Daten veröffentlicht. 

   Ich bin damit einverstanden         Nicht einverstanden 

 

 

 

Sollte mein Kind einmal nicht an der Betreuungsmaßnahme teilnehmen,  

teile ich dieses spätestens einen Tag vorher über WhatsApp mit. 
 

 

 

 

__________________________________________________ 

Datum und Unterschrift der Erziehungsberechtigten 



 

Offener Ganztag 

BSV „Westfalia“ in Leeden und Ledde von 1947 e.V. 

Teutoburger Waldschule 

                                      in Leeden und Ledde 

 

 

Leitfaden zur Betreuung des Offenen Ganztages 

 

 

Liebe Eltern, 

hiermit setzen wir Sie zu folgenden Punkten in Kenntnis: 

 

1. Die Anmeldung für die OGS ist für die Dauer eines Schuljahres bindend. 

 

2. Für jedes Schuljahr ist eine Neuanmeldung des Kindes erforderlich. 

 

3. Unterjährige Abmeldungen von der OGS-Betreuung sind nur in begründeten Fällen 

schriftlich über die Stadt Tecklenburg (Fachbereich 10) möglich. 

 

4. Die Teilnahme des Kindes an der OGS-Betreuung ist täglich und regelmäßig bis 

mindestens 15:00 Uhr verpflichtend. Bei begründeten Freistellungen muss dies 

schriftlich im Vorfeld angemeldet werden. 

 

5. In der OGS gibt es eine vertraglich festgelegte Mittagsverpflegung an allen 

Schultagen, sowie an Tagen der Ferienbetreuung und den beweglichen Ferientagen. 

 

6. Das Kind muss in der Lage sein gesundheitlich an der Betreuung teilnehmen zu 

können. 

 

7. Für die Teilnahme an der OGS gelten, da es sich um eine schulische Veranstaltung 

handelt, die Bestimmungen der Allgemeinen Schulordnung (ASchO). Bei Schülern 

bzw. Schülerinnen, die wiederholt gegen die Allgemeine Schulordnung verstoßen, 

kann in Anwendung des § 14 der ASchO der Vertrag fristlos gekündigt werden.  

 

8. Beim Besuch der Einrichtung sowie für den Weg zu und von der Einrichtung sind die 

Kinder im Rahmen der gesetzlichen Unfallversicherung versichert. 

 

9. Der Träger verpflichtet sich, sämtliche Daten vertraulich zu behandeln und nicht an 

unbefugte Personen weiterzugeben oder für diese zugänglich zu machen, die 

entsprechenden datenschutzrechtlichen Bestimmungen (DSG EKD) werden beachtet. 

Die Eltern entbinden mit Vertragsunterzeichnung der Mitarbeiter*innen der OGS von 

der Schweigepflicht gegenüber den Mitarbeitern*innen der Schule, um eine 

ganzheitliche schulische Betreuung des Kindes zu gewährleisten. 
  

                                                                                  



 

 

 
Hausaufgabenkonzept „Offener Ganztag“ 

Teutoburger Waldschule 
in Leeden und Ledde 

 

 
Ziele, Organisation, Aufgaben der Beteiligten 

 
Ziel der Hausaufgaben ist die Vertiefung des Unterrichtsstoffes und der Übung, sowie 
der Förderung der Selbstständigkeit und der Eigenverantwortlichkeit im Umgang mit 
den eigenen Hausaufgaben.  
Nicht gewollt und auch nicht hilfreich ist die Erledigung der Hausaufgaben durch die 
Helfer. Lösungswege werden aufgezeigt und Korrekturen ermöglicht. Die 
Aufarbeitung von Wissenslücken kann nicht geleistet werden (keine Nachhilfe).  
Lob und Anerkennung der selbstgefertigten Hausaufgaben unterstützen den 
Lernprozess und steigern das Selbstwertgefühl. 
 
Zeitliche Vorgaben: 
- 1. und 2. Schuljahr - 30 Minuten 
- 3. Und 4 Schuljahr - 45 Minuten 

konzentrierte Arbeitszeit 
 

Organisation 
 
- fest vorgegebener Arbeitsplatz 
- feste Hausaufgabenbegleiter 
- gleichbleibende Hausaufgabenzeiten 
- Austausch und Zusammenarbeit Schule und OGS 

 
Aufgaben der Beteiligten 
 
Lehrpersonal 
- lassen ein Hausaufgabenheft führen  
- informieren Eltern, wenn Hausaufgaben wiederholt nicht erledigt wurden 
- leiten Ihrer SUS zu einer ordentlichen und übersichtlichen Heftführung an 

 
OGS-Mitarbeiter 
- sorgen für eine angemessene ruhige Atmosphäre in der die Hausaufgaben 

zielgerichtet, konzentriert und nach Möglichkeit vollständig erledigt werden 
können 

- kontrollieren auf Vollständigkeit, aber nicht alle Aufgaben auf Richtigkeit 
- geben dem Lehrpersonal und den Eltern Rückmeldung bei Auffälligkeiten im 

Bereich Arbeitshaltung, Leistungsvermögen und Sozialverhalten sowie bei 
Nichterledigung der Hausaufgaben 

- Verhaltensauffälligkeiten können bis zum Ausschluss aus der 
Hausaufgabengruppe führen (gemeinsame Verhaltensgrundlage ist die 
Schulordnung) 

 
 
 
 
 



Schüler/-innen 
- Selbstreflektion, ob sie die Aufgabenstellung verstanden haben 
- Eigenverantwortung für das vollständige Vorhandensein notwendiger Materialen 
- arbeiten konzentriert und still 
- nehmen Rücksicht auf ihre Schulkameraden 
- wissen, wo sie Hilfe erhalten 
- geben schriftliche Informationen (HA- Planer) an die Eltern weiter 

 
Eltern 
- helfen ihren Kindern dabei, das Arbeitsmaterialen und Schultasche vollständig 

sind 
- kontrollieren täglich die Postmappe und den HA- Planer 
- kontrollieren die Hausaufgaben ihres Kindes auf Vollständigkeit und erledigen mit 

ihrem Kind evtl. nicht erledigte Hausaufgaben 
- erledigen zu Hause das Auswendiglernen, die Leseübungen, das Kopfrechnen 

sowie das 1x1 
- wenden sich bei Fragen an den Klassenlehrer 

 
 

Wir möchten hiermit noch einmal darauf hingewiesen, dass bei allem Bemühungen 
der Beteiligten die Verantwortung bei den Schülerinnen und Schülern, sowie ihren 
Erziehungsberechtigten verbleibt. 



 
 
 
 

Offener Ganztag / Übermittagsbetreuung 
BSV „Westfalia“ in Leeden und Ledde von 1947 e.V. 

Teutoburger Waldschule 
                                      in Leeden und Ledde 

 
 
 
Einverständniserklärung Heimweg 
 
 
Ich/Wir gebe/n mein/unser Einverständnis, dass mein/unser Kind 
 
__________________________________        geb. am: __________________ 
 
 
von der Betreuung 

o allein nach Hause gehen darf 

o mit dem Fahrrad den Heimweg antreten darf 
 
 
Dies geschieht mit meiner/unserer ausdrücklichen Genehmigung und gilt bis auf Widerruf: 
 

o als Dauervollmacht 
 

o für den Zeitraum von: _________________ bis ______________________ 
 

o an folgenden Wochentagen:     ____________________________ 
 
____________________________ 
 
____________________________ 
 
____________________________ 
 
____________________________ 
 

 
 
 
____________________               ______________________________________ 
 Ort, Datum         Unterschrift des Erziehungsberechtigten 
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